Tajékoztatas iigyvezetok részére

A felszamolas kezddidépontjatél szamitott 30 napon beliil adat- és informdcidszolgaltatasi
kotelezettségeinek egyeztetése €s teljesitése ligyében a felszamolas ald keriilt cég felelds vezetdjeként
koteles a kijelolt felszamolot megkeresni, és az alabbi okiratokat részletes iratjegyzékkel a
rendelkezésére bocsatani:
Tarsasagi szerz6dés és modositasai, illetve Cégbirdsagi végzések.
Szamviteli politika — szabalyzatok
Konyvelés (fokonyvi szamlak, fokonyvi kivonatok, vagy naplofokonyv)
Meérleg beszamolok, kiegészité mellékletek
Targyi eszkdz nyilvantartas
Konyvelési bizonylatok:

- kimeno, beérkezo szamlak

- vamhatarozatok

- bank

- pénztar

7. Analitikus nyilvantartasok

8. Szigora szamadast bizonylatok nyilvantartasa

9. Szamlak topéldanyai

10. Menetlevelek, utnyilvantartasok

11. Bevallasok masolati példanyai (jarulék bevallasok, NYENYT adatszolgaltatas is)

12. Bérjegyzékek

13. Bérosszesitok

14. Bérkartonok

15. Munkaszerz6dések

16. Munkaviszony igazolasok, tobb munkaviszony esetén (heti 36 6rat meghalado)

17. Egyéb munkabér jovedelem kifizetéssel kapcsolatos okmanyok

18. Minden egyéb adoval és jarulékkal kapcsolatos bizonylat

19. Bankszamla kivonatok

20. Pénztarjelentések
- tevékenység zard mérleg és analitika, mérlegsorok részletes magyarazata, leltari alatdmasztasa,
-tevékenység zar6 addbevallas, esetlegesen elmaradt korabbi mérlegek és bevallasok potlasa,
nyilatkozatok megtétele,
- kornyezetvédelmi nyilatkozat,
- peres, peren kiviili ligyek részletes bemutatasa,
- egyéb az eljaras eredményes, hatékony lefolytatasat befolyasold koriilmények kozlése.

ouhswdE

Az ataddsra keriild iratokrol sziveskedjen részletes iratjegyzéket késziteni, melyet az iratokkal egyiitt
adjon dt résziinkre!

Felkérem, hogy vegye fel cégiinkkel a kapcsolatot a 1/336-3233-as telefonszamon idépont egyeztetés
céljabol.

Felhivom szives figyelmét arra, hogy a felszamolds alatt allo gazdalkodo szervezet vezetdje kiteles:

» a felszamolas kezd6 idOpontjat megel6z6 nappal zaré leltart, valamint éves beszamolot
(egyszerisitett éves beszamolot) (a tovabbiakban egyiitt: tevékenységet lezard mérleg)
késziteni, azt a felszdmolas kezd6 idépontjat kdvetd 30 napon beliil a felszdmolonak és az
adohatosagnak atadni és nyilatkozni arr6l, hogy az adds vagyoni helyzetér6l valds és
megbizhato képet ad, tovabba nyilatkozni arrdl is, hogy a mérleg elfogadasa ota az ados vagyoni
helyzetében milyen lényeges valtozasok torténtek;

» anem selejtezheto és titkos mindsitésii iratokrol iratjegyzéket késziteni és azokat, az irattari
anyagot, valamint a vagyont, leltar szerint atadni a felszamolonak. A folyamatban 1évé
iigyekrol, eljarasokrol tajékoztatast adni, tovabba nyilatkozni arrél, hogy valamennyi
vagyvontargyra, iratra vonatkozoan teljesitette az atadasi kotelezettségét;




> a felszamolas kezd6 id6pontjatol szamitott 15 napon beliil a felszamolonak és az illetékes
kornyezetvédelmi feliigyel6ségnek nyilatkozatot tenni arrol, hogy maradtak-e fenn olyan
kornyezeti karosodasok, kornyezeti terhek, melyekbdl birsagfizetési vagy egyéb fizetési
kotelezettség, a karosodasok, illetve terhek rendezéséhez sziikséges kiadas szarmazhat (a
nyomtatvany honlapunkrél let6lthetd);

» afelszamolonak tajékoztatast adni minden a Cstv. 40. § (1) bekezdés a) pont targyat képezé
jogiigyletrol, illetve kotelezettségvallalasrol;

» afelszamolas elrendelésérol a munkavallalokat, illetve a szovetkezeti tagokat, valamint az Mt.
18. §-aban meghatarozott szakszervezeteket, az iizemi tanacsot (lizemi megbizottat)
haladéktalanul tajékoztatni;

» a felszamolas elrendelésérél a Cstv. 57. § (1) bekezdésének c) pontjaban meghatarozott
kovetelések jogosultjait a felszamolas kezd6 idépontjat kovetd 15 napon beliil tajékoztatni;

» a felszamol6 kérésére az ados felszamolas elotti tevékenységével kapcsolatos tajékoztatast
adni, a felszamolo tevékenységét elésegiteni.

Tajékoztatasul kozlom Onnel, hogy amennyiben a hivatkozott Cstv. 31. §-aban eléirt
kotelezettségeknek nem tesz eleget, igy — a Cstv. 33. §-ban eldirt intézkedéseken til — a felszamolas
eredményes végrehajtasanak meghiiisitisa miatt biintet6 feljelentést kell Onnel szemben tenni,
valamint a birésag a Cstv 63/B. § (6) bekezdése alapjan az eljaras koltségeinek viselésére kotelezi.



